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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТРОИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 166
«08» октября 2015 г.                                                         с.  Троицкое
«Об утверждении Административных регламентов
по исполнению муниципальной функции осуществления

земельного контроля за использованием земель,
контроля за соблюдением правил землепользования

и застройки и контроля за соблюдением требований,
установленных Федеральным законом от 30.12.2006
№ 271-ФЗ,  на территории муниципального образования

«Троицкое сельское поселение»

В соответствии с частью 2 статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь пунктом 20 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 2 Постановления Правительства Ростовской области от 13.11.2012 №1013 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», пунктом 10 части 1 статьи 30 Устава муниципального образования «Троицкое сельское поселение», в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения,
1.
Утвердить:

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение» (приложение 1).

1.2. Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение») (приложение 2).

1.3. Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (в части размещения торговых мест)  (приложение 3).
2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Троицкого  сельского поселения
3.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. Главы Троицкого
сельского поселения
О.Н. Гурина
исп. вед. специалист Г.П. Дзюба
Приложение 1 

к постановлению Администрации Троицкого сельского поселения от  08.10.15г. №  166
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение»
Глава 1. Общие положения
Статья 1. Вид муниципального контроля
1. Административный регламент Администрации Троицкого сельского поселения по исполнению муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение» (далее – административный регламент) разработан в целях установления единого порядка  исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении земельного контроля за использованием и охраной земель Троицкого сельского поселения (далее – муниципальная функция).

2. Административный регламент определяет организационные и правовые основы установления сроков и последовательности административных процедур и административных действий Администрации Троицкого сельского поселения, взаимодействия между ее должностными лицами, а также взаимодействия с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции.

3. Целью настоящего Административного регламента является повышение качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Статья 2. Наименование органа муниципального контроля
1. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения (далее – муниципальные инспекторы).

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с Управлением Роснедвижимости по Ростовской области и его территориальными подразделениями, уполномоченными исполнительными органами государственной власти по осуществлению государственного земельного контроля, службами государственного санитарно-эпидемиологического надзора, органами внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области охраны собственности, окружающей природной среды и природопользования, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений, ведения учета и обмена информацией.
3. Порядок взаимодействия Администрации Троицкого сельского поселения с организациями и учреждениями, указанными в части 2 настоящей статьи, определяется соответствующими соглашениями.

Статья 3. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции
1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)  Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ);

2)  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1 от 30.11.1994г. №51-ФЗ, часть 2 от 26.01.1996г. №14-ФЗ, часть 3 от 26.11.2001г. №146-ФЗ, часть 4 от 18.12.2001г.  № 230-ФЗ (с изменениями);

3)  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ;

4)  Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях от 31.12.2001г. №195-ФЗ;

5)  Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

6)  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
7)  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8)  Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

9)  Федеральным законом от 16.07.1998 № 101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»;
10) Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

11)  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 № 689 «О государственном земельном контроле»;

12) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
13) Областным законом от 14.01.2008 № 858-ЗС «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения в Ростовской области»;

14) Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»; 
15) Областным законом от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;
16) Постановлением Правительства РО от 20.09.2012 № 905 «Об утверждении Правил рационального использования земель сельскохозяйственного назначения в Ростовской области»

17) Уставом муниципального образования «Троицкое сельское поселение», утвержденным решением Собрания депутатов Троицкого сельского поселения  № 70 от 17.12.2009г
18)  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции, указанный в части 1 настоящей статьи, является исчерпывающим.

Статья 4. Права и обязанности муниципальных инспекторов при осуществлении муниципального контроля
1. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции имеют право:

1) осуществлять муниципальный земельный контроль на территории Троицкого сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Троицкого сельского поселения;
2) запрашивать от органов местного самоуправления, органов государственной власти, юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей и получать в установленном порядке необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы (их копии), удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
3)  при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно посещать земельные участки, независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, а также находящиеся на его территории объекты, за исключением случаев, если для доступа на территорию такого земельного участка и (или) расположенного на нем объекта требуется специальное разрешение в соответствии с требованиями Федерального закона;
4)  обследовать земельные участки, находящиеся в аренде у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц;
5)  обращаться     в    правоохранительные    и    надзорные   органы    за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их законной деятельности по муниципальному земельному контролю, а также для установления лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
6)  направлять   в   Неклиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области собранные материалы для дальнейшего решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности, при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение.

7)  участвовать в подготовке планов проверок соблюдения земельного законодательства;

8)  участвовать в подготовке муниципальных нормативных правовых актов Троицкого сельского поселения, регламентирующих деятельность по вопросам рационального использования земель, а также осуществления муниципального земельного контроля;

9)  совершать иные действия в соответствии с муниципальными нормативными правовыми актами.
2. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать требования законодательства Российской Федерации, Ростовской области, муниципальных правовых актов, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

3)  проводить проверки соблюдения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства на основании распоряжения Главы Троицкого  сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением, составлять акты проверок соблюдения земельного законодательства;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г., копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его законному или уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его законному или уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его законного или уполномоченного представителя, с результатами проверки;

 8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими (физическими) лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные федеральным законодательством и настоящим Положением;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его законного или уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Статья 5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
1. Юридическое лицо (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель), индивидуальный предприниматель (уполномоченный представитель), а также физическое лицо (его законный или уполномоченный представитель) при проведении в отношении них проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципального инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципального инспектора, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физических лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, которым причинен вред вследствие действий (бездействия) муниципальных инспекторов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, имеют право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение» в соответствии с гражданским законодательством.
3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо при проведении в отношении них проверки обязаны:

1) обеспечивать свое присутствие или присутствие  своих представителей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю;
2) предоставить муниципальному инспектору, проводящему проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом проверки, а также обеспечить доступ муниципального инспектора, проводящего выездную проверку, на территорию земельного участка, в здания, строения, сооружения, помещения, являющиеся объектом проверки;

3) не препятствовать проведению проверок;

4) предоставить все документы, запрашиваемые муниципальным инспектором при осуществлении муниципального земельного контроля
Статья 6. Предмет муниципального земельного контроля
1. Предметом муниципального земельного контроля является контроль за:
1)  соблюдением требований по использованию земель;

2)  соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3)  соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

4)  предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5)  своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

6)  использованием земельных участков по целевому назначению;

7)  своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8)  выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

9)  исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

10)  наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

11)  выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении земель и земельных участков, находящихся на территории Троицкого сельского поселения, объектов производственного и социального назначения, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, за исключением объектов, земельный контроль деятельности которых отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ростовской области, органов местного самоуправления Неклиновского района.
3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых выездных, плановых документарных, внеплановых выездных и внеплановых документарных проверок.
Статья 7. Результат муниципального контроля
1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами земельного законодательства, рациональное использование и охрана земель поселения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами, устранение выявленных нарушений земельного законодательства.
2. Формальным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, который оформляется муниципальными инспекторами непосредственно после ее завершения по типовой форме, установленной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Содержание акта проверки устанавливается действующим федеральным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Троицкого сельского поселения.
3. В случае выявления в результате муниципального земельного контроля нарушений требований законодательства РФ, нормативно-правовых актов Ростовской области, муниципальных правовых актов Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор обязан:

1) выдать предписание юридическому или физическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. Предписание об устранении нарушений заполняется по форме, являющейся приложением 1 к настоящему Регламенту;
2) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях;

3) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие контрольно-надзорные и правоохранительные органы для принятия соответствующих мер;

4) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие судебные органы для принятия мер в судебном порядке.

Глава 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Статья 8. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального контроля
1. Информация о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение» включает в себя:

1) информацию о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение административного действия (приложение 2);

2) справочные телефоны муниципальных инспекторов Администрации Троицкого сельского поселения, исполняющих муниципальную функцию, адрес официального сайта Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адрес электронной почты (приложение 2);

3) текст административного регламента;

4) перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

5) ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный и согласованный в соответствии с действующим законодательством.

2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение муниципальной функции, осуществляющем муниципальный контроль, является открытой и общедоступной. Данная информация предоставляется Администрацией Троицкого сельского поселения бесплатно.
3. Информация, указанная в части 1 настоящей статьи, предоставляется:

1) путем обнародования (опубликования);
2) путем размещения в помещении, занимаемом Администрацией Троицкого сельского поселения, и иных общественно доступных местах.
4. Кроме способов предоставления информации о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение», предусмотренных частью 3 настоящей статьи, указанная информация может быть предоставлена гражданам и организациям по запросам.
4.1. В письменном запросе граждан или организаций указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию Троицкого сельского поселения самоуправления или должностному лицу. Устные и письменные запросы регистрируются отдельно. Анонимные запросы регистрируются и передаются в архив.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения лицо, направившее запрос. 

Информация об осуществлении муниципальной функции по письменному запросу предоставляется в виде письменного ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

Основания, исключающие возможность предоставления информации, предусмотрены статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципальной функции, опубликованной в средствах массовой информации, Администрация Троицкого сельского поселения в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

4.2. Информация об осуществлении муниципальной функции может предоставляться в устной форме во время приема, а также по телефонам справочных служб Администрации Троицкого сельского поселения либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией Троицкого сельского поселения на ее предоставление.

5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Статья 9. Сведения о размере платы за услуги организации, участвующей в осуществлении муниципального контроля, если в осуществлении муниципального контроля участвуют иные организации, не являющиеся органами муниципального контроля
1. Муниципальная функция исполняется за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение».

2. Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.

Статья 10. Срок осуществления муниципального контроля
1. Плановые проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя могут проводиться не чаще чем один раз в три года, в отношении физического лица - не чаще одного раза в год. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года.
2. Срок проведения каждой из проверок при осуществлении муниципальной функции не может превышать двадцать рабочих дней, если иное не предусмотрено действующим федеральным законодательством.

3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Статья 11. Исчерпывающий перечень административных процедур
1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок;

2) проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции;

3) ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя либо гражданина с  результатами проведенной в отношении них проверки;

4) принятие в пределах своей компетенции по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

Статья 12. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок
1. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения в сфере земельного контроля (далее – ежегодный план проверок), осуществляются в порядке, предусмотренном статьей 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ).

2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Троицкого сельского поселения направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации». 

3. Администрация Троицкого сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
4. Ежегодный план проверок утверждается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения и подлежит согласованию с органами прокуратуры.
Статья 13. Проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции
1. При исполнении муниципальной функции проводятся плановые и внеплановые проверки в форме документарных и (или) выездных проверок.
2. Плановая проверка проводится на основании планов, ежегодно утверждаемых уполномоченным органом. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо гражданин, являющиеся правообладателями соответствующего земельного участка, уведомляются муниципальным инспектором не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Внеплановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в случае:

1) получения уполномоченным органом обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1.1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства РФ и Ростовской области и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5. Проверка каждого субъекта проводится на основании индивидуально-определенного распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения, принимаемого по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6. Проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства, а также согласования с органами прокуратуры.
7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах 1.1 и 1.2 пункта 1 части 4 настоящей статьи, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Внеплановая выездная проверка в отношении граждан может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах 1.1 и 1.2 пункта 1 части 4 настоящей статьи, органами муниципального контроля без согласования с органом прокуратуры по месту нахождения объекта проверки.

7.1. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, необходимых для согласования проверки, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
8. Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

9. Мероприятия по контролю проводятся в присутствии правообладателя земельного участка или его представителя, при необходимости - с участием представителей территориального общественного самоуправления и с привлечением заинтересованных организаций и учреждений. Допускается проведение мероприятий по проверкам в отсутствие правообладателя земельного участка или его представителя в случае их надлежащего уведомления о проверке.
Статья 14. Ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя либо гражданина с  результатами проведенной в отношении них проверки
1. Муниципальный инспектор обязан ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо с результатами проведенной в отношении него проверки.
2. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить акт проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо направить акт проверки по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении.

3. Лицо, в отношении которого была проведена проверка, вправе в течение пятнадцати дней с момента получения соответствующего акта представить лицу, проводившему проверку, возражения в письменной форме.
4. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить предписание об устранении выявленных нарушений в случае, если таковое принималось по результатам проверки.
Статья 15. Принятие по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством
1. По результатам проверки лицо, осуществляющее муниципальный земельный контроль, проводящее проверку, непосредственно после ее завершения оформляет акт проверки  в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо путем направления по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении. Акт составляется по форме, установленной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (далее – акт проверки).

2. В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются: 

1) фото таблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 3);

2) обмер площади земельного участка (приложение 4);

3) иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения. 

К акту проверки также прилагаются объяснения правообладателя земельного участка и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

3. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:

1) выдать предписание юридическому или физическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

5. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация Троицкого сельского поселения обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
6. В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям Администрации Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

7. Администрация Троицкого сельского поселения ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная информация заносятся в книгу проверок соблюдения земельного законодательства (далее – книга проверок) размещаются в трехдневный срок со дня окончания проверки (приложение 5).
7.1. Книга проверок включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер  проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы  должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина,  в отношении которого проводится проверка.

В колонке 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонке 4 записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах, через дробь – площадь  земельного  участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах. 

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения (приказа) Администрации Троицкого сельского поселения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 ставится дата и номер акта проверки. При отсутствии нарушения указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 8 указывается дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 9 записывается дата и номер определения о возврате материалов проверки на доработку.

В колонке 10 записывается дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. 

В случае отсутствия таких определений строки прочеркиваются.

В колонке 11 записывается дата и номер постановления о наличии административного наказания.

В колонке 12 указывается дата и номер предписания.

В колонке 13 указывается дата и номер акта проверки исполнения предписания.

В колонке 14 указывается дата передачи акта проверки исполнения предписания и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено.
8. Информация, подлежащая внесению в колонки 9-15 книги проверок, вносится исходя из сведений, поступающих из уполномоченных органов государственной власти на основании заключенных с ними соглашений о взаимодействии.

9. Информация о проведенных проверках соблюдения земельного законодательства, а также их результатах и принятых по ним мерах размещается на официальном сайте Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделев течении пяти рабочих дней со дня окончания проверки.
Глава 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
Статья 16. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов
1. Администрация Троицкого сельского поселения, муниципальные  инспекторы  в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки в рамках исполнения муниципальной функции несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Глава Троицкого сельского поселения осуществляет текущий контроль за исполнением муниципальными инспекторами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных инспекторов.

3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных инспекторов, в течение десяти дней, со дня принятия таких мер, Администрация Троицкого сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Статья 17. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля
1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения. 
2. Внеплановая проверка полноты и качества осуществления муниципального контроля должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения проводится не реже одного раза в год.
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц
Статья 18. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (выполняемых) в ходе осуществления муниципального контроля
1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации Троицкого сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 19. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
1. Предметом досудебного обжалования может быть:

1) нарушение муниципальным инспектором требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
2) нарушение муниципальным инспектором требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе административным регламентом.
Статья 20. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
1. Лица, указанные в части 1 статьи 18 Административного регламента, либо их представители, а также иные заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения муниципальных инспекторов, осуществленные и принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции, лично или направить письменное обращение, жалобу.

Указанные лица также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте (приложение 2).

2. Письменные обращения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи, принимаются и рассматриваются должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения. 

3. Письменное обращение, предусмотренное частью 1 настоящей статьи, должно содержать следующие сведения:

1) фамилию, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя (и его представителя, если жалоба направляется представителем) либо полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя либо иного уполномоченного представителя юридического лица;

2) почтовый адрес для направления ответа;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации Троицкого сельского поселения, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

4) суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Если жалоба подана представителем, к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

4. Все письменные обращения регистрируются в Администрации Троицкого сельского поселения в трехдневный срок со дня их поступления уполномоченным должностным лицом Администрации Троицкого сельского поселения.

Статья 21. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
1. Действия (бездействие) муниципальных инспекторов могут быть обжалованы:

1) Главе  Троицкого сельского поселения;
2) в уполномоченные органы государственной власти.

2. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается мотивированное решение об удовлетворении требований, изложенных в жалобе полностью или в части либо об отказе в удовлетворении. Во всех случаях лицам, обратившимся с жалобой, даются подробные разъяснения в соответствии с действующим законодательством.

3. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину, индивидуальному предпринимателю либо руководителю юридического лица, обратившемуся с жалобой, не позднее тридцати дней со дня регистрации обращения, жалобы в Администрации Троицкого сельского поселения.
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к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции 
осуществления земельного контроля за 
использованием земель на территории
 муниципального образования 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТРОИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
_______________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

____________________________________________
(наименование, адрес проверяемой организации/учредителя, адрес регистрации индивидуального предпринимателя, физического лица)

ПРЕДПИСАНИЕ №________
об устранении нарушений в области использования земель
муниципального образования «Троицкое сельское поселение»

В соответствии с распоряжением (приказом) Главы Троицкого сельского поселения_________________________________________________

(наименование приказа о проведении проверки)

________________________________от ______________ г. №____________
(реквизиты приказа о проведении проверки)

в отношении ________________________________________________________,
(наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

расположенного по адресу:____________________________________________/
(для юридического лица)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:____________

___________________________________________________________________/

(для индивидуального предпринимателя)
зарегистрированной(-ого) по адресу:_____________________________________

(для индивидуального предпринимателя, физического лица)
____________________________________________________________________

была проведена выездная/документарная проверка_________________________
(указать предмет проверки и (или) наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального 
____________________________________________________________________
предпринимателя)
В ходе выездной/документарной проверки были выявлены следующие нарушения:__________________________________________________________
(указать нарушения со ссылкой на нормы права, которые нарушены)
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(Акт о результатах выездной /документарной проверки от «___»________ 20___ г. №______)

На основании вышеизложенного предписываю:

1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до _____________ г.

2. Представить в срок до___________ г. отчет об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе выездной/документарной проверки, с приложением копий подтверждающих документов.
Муниципальный инспектор

Администрации Троицкого
сельского поселения
______________________________
______________________
(Ф.И.О.)
(подпись)


«___»___________20___г.

(дата)

Предписание получил:

_____________________________ 
_______________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой
(подпись)

_____________________________
организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального
_____________________________
«___»___________20___г.
предпринимателя, физического лица)
(дата)
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ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация
	Адрес:


	

	Номер телефона (справочный):


	

	Номер факса:


	

	Адрес электронной почты:


	

	Адрес официального сайта:

	


График работы

	Понедельник
	8:00 – 16:20

	Вторник
	8:00 – 16:20

	Среда
	8:00 – 16:20

	Четверг
	8:00 – 16:20

	Пятница
	8:00 – 16:20

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия
	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	№ кабинета
	График приема

	Вед. специалист 
	Дзюба Галина Павловна
	56192
	
	

	Вед. Специалист  
	Демьянова Марина Петровна
	56135
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(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

(адрес земельного участка)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 4 
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(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


Обмер земельного участка произвели:

(должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:  

(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  

(
                                                                                                                                         ) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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(наименование органа муниципального контроля)

	Книга проверок соблюдения земельного законодательства за 20___г.



	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица, гражданина
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь земельного участка/площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение о доставлении
	Протокол осмотра территории
	Определение о возбуждении дела об административном правонарушении
	Определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении
	Протокол об административном правонарушении
	Статья КоАП РФ
	Постановление о прекращении дела об административном правонарушении
	Определение о месте и времени рассмотрения дела
	Определение о вызове специалиста
	Определение о вызове эксперта
	Определение об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела
	Определение о назначении экспертизы
	Определение об отложении рассмотрения дела
	Определение о возвращении протокола об административном правонарушении
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Определение о продлении срока рассмотрения дела
	Решение об отказе в удовлетворении ходатайства
	Определение об отложении рассмотрения административного дела
	Определение о приводе
	Постановление о назначении административного наказания
	Размер наложенного штрафа/сумма взысканного штрафа направлено судебному приставу
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	Предупреждение о возможном принудительном прекращении прав на землю за допущенное земельное правонарушение
	Решение по жалобе
	Протокол по ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ/решение судьи (мирового судьи)
	Проверка исполнения предписания/представления
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства (при устранении нарушения)
	Протокол об административном правонарушении по ч. 1 ст. 19.5 КоАП РФ
	Дата передачи административного дела судье (мировому судье)
	Решение судьи (мирового судьи)
	Передача дела в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 

к постановлению Администрации Троицкого сельского поселения от _08_._10_._15_г. № ___166__
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение»)
Глава 1. Общие положения
Статья 1. Вид муниципального контроля
1. Административный регламент Администрации Троицкого сельского поселения по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение») (далее – административный регламент) разработан в целях установления единого порядка  исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении земельного контроля за соблюдением правил землепользования и застройки в части выявления случаев самовольных построек на территории поселения (далее – муниципальная функция).

2. Административный регламент определяет организационные и правовые основы установления сроков и последовательности административных процедур и административных действий Администрации Троицкого сельского поселения, взаимодействия между ее должностными лицами, а также взаимодействия с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции.

3. Целью настоящего Административного регламента является повышение качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Статья 2. Наименование органа муниципального контроля
1. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения (далее – муниципальные инспекторы).

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с уполномоченными исполнительными органами государственной власти, органами внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области градостроительной деятельности, иными органами местного самоуправления, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений в области правил землепользования и застройки, ведения учета и обмена информацией.
3. Порядок взаимодействия Администрации Троицкого сельского поселения с организациями и учреждениями, указанными в части 2 настоящей статьи, определяется соответствующими соглашениями.

Статья 3. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции
1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ);
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
3) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1 от 30.11.1994г. №51-ФЗ, часть 2 от 26.01.1996г. №14-ФЗ, часть 3 от 26.11.2001г. №146-ФЗ, часть 4 от 18.12.2001г.  № 230-ФЗ (с изменениями);

4) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ;
5) Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях от 31.12.2001г. №195-ФЗ;
6) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
7) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
8) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
9) Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
10) Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
11) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
12) Областным законом от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;
13) Постановлением Правительства РО от 30.08.2012 № 828 «Об утверждении Порядка выявления и пресечения самовольного строительства объектов областного значения»;

14) Уставом муниципального образования «Троицкое сельское поселение», утвержденным решением Собрания депутатов Троицкого сельского поселения от 17.12.2009 г. №_70;
 15) Правилами землепользования и застройки, утвержденными решением Собрания депутатов Троицкого сельского поселения от _13.12.2011г. №_139.

2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции, указанный в части 1 настоящей статьи, является исчерпывающим.
Статья 4. Права и обязанности муниципальных инспекторов при осуществлении муниципального контроля
1. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции имеют право:

1) осуществлять муниципальный земельный контроль на территории Троицкого сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Троицкого сельского поселения;

2) запрашивать от органов местного самоуправления, органов государственной власти, юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей и получать в установленном порядке необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы (их копии), удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

3)  при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно посещать земельные участки, независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, а также находящиеся на его территории объекты, за исключением случаев, если для доступа на территорию такого земельного участка и (или) расположенного на нем объекта требуется специальное разрешение в соответствии с требованиями Федерального закона;
4)  обследовать земельные участки, находящиеся в аренде у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц;
5)  обращаться     в    правоохранительные    и    надзорные   органы    за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их законной деятельности по муниципальному земельному контролю, а также для установления лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
6)  направлять   в   Неклиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области собранные материалы для дальнейшего решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности, при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение.

7)  участвовать в подготовке планов проверок соблюдения земельного законодательства;

8)  участвовать в подготовке муниципальных нормативных правовых актов Троицкого сельского поселения, регламентирующих деятельность по вопросам рационального использования земель, а также осуществления муниципального земельного контроля;

9)  совершать иные действия в соответствии с муниципальными нормативными правовыми актами.
2. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать требования законодательства Российской Федерации, Ростовской области, муниципальных правовых актов, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

3)  проводить проверки соблюдения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства на основании распоряжения Главы Троицкого сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением, составлять акты проверок соблюдения земельного законодательства;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г., копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его законному или уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его законному или уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его законного или уполномоченного представителя, с результатами проверки;

 8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими (физическими) лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные федеральным законодательством и настоящим Положением;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его законного или уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Статья 5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
1. Юридическое лицо (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель), индивидуальный предприниматель (уполномоченный представитель), а также физическое лицо (его законный или уполномоченный представитель) при проведении в отношении них проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципального инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципального инспектора, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физических лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, которым причинен вред вследствие действий (бездействия) муниципальных инспекторов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, имеют право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение» в соответствии с гражданским законодательством.
3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо при проведении в отношении них проверки обязаны:

1) обеспечивать свое присутствие или присутствие  своих представителей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю;
2) предоставить муниципальному инспектору, проводящему проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом проверки, а также обеспечить доступ муниципального инспектора, проводящего выездную проверку, на территорию земельного участка, в здания, строения, сооружения, помещения, являющиеся объектом проверки;

3) не препятствовать проведению проверок;

4) предоставить все документы, запрашиваемые муниципальным инспектором при осуществлении муниципального земельного контроля
Статья 6. Предмет муниципального земельного контроля
1. Предметом муниципального земельного контроля является контроль за осуществлением градостроительной деятельности в части предотвращения и пресечения самовольного строительства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, а также при их капитальном ремонте, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов.

2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении земель и земельных участков, находящихся на территории Троицкого сельского поселения, объектов производственного и социального назначения, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, за исключением объектов, земельный контроль деятельности которых отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ростовской области, органов местного самоуправления Неклиновского района.
3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых выездных, плановых документарных, внеплановых выездных и внеплановых документарных проверок.
Статья 7. Результат муниципального контроля
1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и пресечение самовольного строительства в отношении жилых домов, других строений, сооружений или иного недвижимого имущества, созданного на земельных участках, не отведенных для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений, выдача которых находится в компетенции Администрации Троицкого сельского поселения, или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил (далее – самовольные постройки).

2. Формальным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, который оформляется муниципальными инспекторами непосредственно после ее завершения по типовой форме, установленной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Содержание акта проверки устанавливается действующим федеральным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Троицкого сельского поселения.
3. В случае выявления в результате муниципального земельного контроля нарушений требований законодательства РФ, нормативно-правовых актов Ростовской области, муниципальных правовых актов Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор обязан:

1) выдать предписание юридическому или физическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. Предписание об устранении нарушений заполняется по форме, являющейся приложением 1 к настоящему Регламенту;
2) при наличии данных, указывающих на совершение юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем самовольного строительства, подготовить и направить материалы проверки в комиссию Администрации Троицкого сельского поселения по рассмотрению вопросов выявления и пресечения самовольного строительства (далее – комиссия). Порядок формирования и организации деятельности комиссии определяется статьей 13 административного регламента;

3) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях;

4) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие контрольно-надзорные и правоохранительные органы для принятия соответствующих мер;

5) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие судебные органы для принятия мер в судебном порядке.
4. По итогам рассмотрения материалов проверок комиссия признает объект обладающим либо не обладающим признаками самовольного строительства в соответствии с действующим законодательством.

4.1. В случае признания объекта обладающим признаками самовольного строительства комиссия вправе принимать решения:

1) о признании самовольной постройки не подлежащей сносу в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

2) о направлении лицу, осуществившему самовольную постройку, предложения о добровольном сносе самовольно возведенного объекта или его части с установлением срока выполнения работ. В случае неисполнения указанным лицом предложения комиссии о добровольном сносе самовольно возведенного объекта Администрация Троицкого сельского поселения вправе обратиться в суд с требованием о признании объекта (его части) самовольной постройкой и его сносе, а также о взыскании понесенных убытков.
5. Последовательность административных процедур закреплена в блок-схеме, являющейся приложением к административному регламенту (приложение 2).
Глава 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Статья 8. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального контроля
1. Информация о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение» включает в себя:

1) информацию о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение административного действия (приложение 3);

2) справочные телефоны муниципальных инспекторов Администрации Троицкого сельского поселения, исполняющих муниципальную функцию, адрес официального сайта Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адрес электронной почты (приложение 3);

3) текст административного регламента;

4) перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

5) ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный и согласованный в соответствии с действующим законодательством.

2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение муниципальной функции, осуществляющем муниципальный контроль, является открытой и общедоступной. Данная информация предоставляется Администрацией Троицкого сельского поселения бесплатно.
3. Информация, указанная в части 1 настоящей статьи, предоставляется:

1) путем обнародования (опубликования);
2) путем размещения в помещении, занимаемом Администрацией Троицкого сельского поселения, и иных общественно доступных местах.

4. Кроме способов предоставления информации о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение», предусмотренных частью 3 настоящей статьи, указанная информация может быть предоставлена гражданам и организациям по запросам.

4.1. В письменном запросе граждан или организаций указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию Троицкое сельского поселения самоуправления или должностному лицу. Устные и письменные запросы регистрируются отдельно. Анонимные запросы регистрируются и передаются в архив.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения лицо, направившее запрос. 

Информация об осуществлении муниципальной функции по письменному запросу предоставляется в виде письменного ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

Основания, исключающие возможность предоставления информации, предусмотрены статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципальной функции, опубликованной в средствах массовой информации, Администрация Троицкое сельского поселения в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

4.2. Информация об осуществлении муниципальной функции может предоставляться в устной форме во время приема, а также по телефонам справочных служб Администрации Троицкое сельского поселения либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией Троицкое сельского поселения на ее предоставление.

5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Статья 9. Сведения о размере платы за услуги организации, участвующей в осуществлении муниципального контроля, если в осуществлении муниципального контроля участвуют иные организации, не являющиеся органами муниципального контроля
1. Муниципальная функция исполняется за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение».

2. Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.

Статья 10. Срок осуществления муниципального контроля
1. Плановые проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя могут проводиться не чаще чем один раз в три года, в отношении физического лица - не чаще одного раза в год. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года.
2. Срок проведения каждой из проверок при осуществлении муниципальной функции не может превышать двадцать рабочих дней, если иное не предусмотрено действующим федеральным законодательством.

3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Статья 11. Исчерпывающий перечень административных процедур
1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок;

2) проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции;

3) ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя либо гражданина с  результатами проведенной в отношении них проверки;

4) принятие в пределах своей компетенции по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

Статья 12. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок
1. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения в сфере земельного контроля (далее – ежегодный план проверок), осуществляются в порядке, предусмотренном статьей 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ).

2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Троицкого сельского поселения направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации». 

3. Администрация Троицкого сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
4. Ежегодный план проверок утверждается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения и подлежит согласованию с органами прокуратуры.
Статья 13. Проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции
1. При исполнении муниципальной функции проводятся плановые и внеплановые проверки в форме документарных и (или) выездных проверок.

2. Плановая проверка проводится на основании планов, ежегодно утверждаемых уполномоченным органом. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо гражданин, являющиеся правообладателями соответствующего земельного участка, уведомляются муниципальным инспектором не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Внеплановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в случае:

1) получения уполномоченным органом обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1.1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства РФ и Ростовской области и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5. Проверка каждого субъекта проводится на основании индивидуально-определенного распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения, принимаемого по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6. Проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства, а также согласования с органами прокуратуры.
7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах 1.1 и 1.2 пункта 1 части 4 настоящей статьи, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Внеплановая выездная проверка в отношении граждан может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах 1.1 и 1.2 пункта 1 части 4 настоящей статьи, органами муниципального контроля без согласования с органом прокуратуры по месту нахождения объекта проверки.

7.1. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, необходимых для согласования проверки, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
8. Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

9. Мероприятия по контролю проводятся в присутствии правообладателя земельного участка или его представителя, при необходимости - с участием представителей территориального общественного самоуправления и с привлечением заинтересованных организаций и учреждений. Допускается проведение мероприятий по проверкам в отсутствие правообладателя земельного участка или его представителя в случае их надлежащего уведомления о проверке.

10. В целях рассмотрения вопросов выявления и пресечения самовольного строительства на территории Троицкого сельского поселения постановлением Администрации Троицкого сельского поселения при Администрации поселения создается комиссия. Состав и численность членов комиссии утверждается постановлением Администрации Троицкого сельского поселения.

Подготовку и организацию проведения заседаний комиссии осуществляет уполномоченное должностное лицо Администрации Троицкого сельского поселения. 
Решения принимаются комиссией большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии и подписываются председателем комиссии.
К участию в заседании могут привлекаться лицо, осуществившее самовольную постройку, собственник земельного участка, на котором произведена самовольная постройка, а также иные заинтересованные лица.

11. По итогам рассмотрения материалов проверок комиссия признает объект обладающим либо не обладающим признаками самовольного строительства в соответствии с действующим законодательством.

12.1. В случае признания объекта обладающим признаками самовольного строительства комиссия вправе принимать решения:

1) о признании самовольной постройки не подлежащей сносу в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
2) о направлении лицу, осуществившему самовольную постройку, предложения о добровольном сносе самовольно возведенного объекта или его части с установлением срока выполнения работ. В случае неисполнения указанным лицом предложения комиссии о добровольном сносе самовольно возведенного объекта Администрация Троицкого сельского поселения вправе обратиться в суд с требованием о признании объекта (его части) самовольной постройкой и его сносе, а также о взыскании понесенных убытков.

Статья 14. Ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя либо гражданина с  результатами проведенной в отношении них проверки
1. Муниципальный инспектор обязан ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо с результатами проведенной в отношении него проверки.

2. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить акт проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо направить акт проверки по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении.

3. Лицо, в отношении которого была проведена проверка, вправе в течение пятнадцати дней с момента получения соответствующего акта представить лицу, проводившему проверку, возражения в письменной форме.
4. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить предписание об устранении выявленных нарушений в случае, если таковое принималось по результатам проверки.

Статья 15. Принятие по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством
1. По результатам проверки лицо, осуществляющее муниципальный земельный контроль, проводящее проверку, непосредственно после ее завершения оформляет акт проверки  в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо путем направления по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении. Акт составляется по форме, установленной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (далее – акт проверки).

2. В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются: 

1) фото таблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 4);

2) обмер площади земельного участка (приложение 5);

3) иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения. 

К акту проверки также прилагаются объяснения правообладателя земельного участка и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

3. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:

1) выдать предписание юридическому или физическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

5. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация Троицкого сельского поселения обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
6. В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям Администрации Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

7. Администрация Троицкого сельского поселения ведет учет проведенных проверок соблюдения правил землепользования и застройки в части выявления случаев самовольных построек на территории поселения. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная информация заносятся в книгу проверок соблюдения земельного законодательства (далее – книга проверок) размещаются в трехдневный срок со дня окончания проверки (приложение 6).

7.1. Книга проверок включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер  проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы  должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина,  в отношении которого проводится проверка.

В колонке 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонке 4 записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах, через дробь – площадь  земельного  участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах. 

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения (приказа) Администрации Троицкого сельского поселения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 ставится дата и номер акта проверки. При отсутствии нарушения указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 8 указывается дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 9 записывается дата и номер определения о возврате материалов проверки на доработку.

В колонке 10 записывается дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. 

В случае отсутствия таких определений строки прочеркиваются.

В колонке 11 записывается дата и номер постановления о наличии административного наказания.

В колонке 12 указывается дата и номер предписания.

В колонке 13 указывается дата и номер акта проверки исполнения предписания.

В колонке 14 указывается дата передачи акта проверки исполнения предписания и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено.
8. Информация, подлежащая внесению в колонки 9-15 книги проверок, вносится исходя из сведений, поступающих из уполномоченных органов государственной власти на основании заключенных с ними соглашений о взаимодействии.

9. Сведения о выявленных в результате проверок объектах самовольного строительства направляются в министерство территориального развития, архитектуры и градостроительства Ростовской области. 
Указанные сведения могут быть представлены в произвольной форме с указанием месторасположения объекта самовольного строительства, в том числе с указанием лица, осуществившего самовольную постройку.

10. Информация о проведенных проверках соблюдения земельного законодательства, а также их результатах и принятых по ним мерах размещается на официальном сайте Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  в течении пяти рабочих дней со дня окончания проверки.

Глава 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
Статья 16. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов
1. Администрация Троицкого сельского поселения, муниципальные  инспекторы  в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки в рамках исполнения муниципальной функции несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Глава Троицкого сельского поселения осуществляет текущий контроль за исполнением муниципальными инспекторами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных инспекторов.

3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных инспекторов, в течение десяти дней, со дня принятия таких мер, Администрация Троицкого сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Статья 17. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля
1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения. 
2. Внеплановая проверка полноты и качества осуществления муниципального контроля должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения проводится не реже одного раза в год.
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц
Статья 18. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (выполняемых) в ходе осуществления муниципального контроля
1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации Троицкого сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 19. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
1. Предметом досудебного обжалования может быть:

1) нарушение муниципальным инспектором требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
2) нарушение муниципальным инспектором требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе административным регламентом.
Статья 20. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
1. Лица, указанные в части 1 статьи 18 Административного регламента, либо их представители, а также иные заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения муниципальных инспекторов, осуществленные и принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции, лично или направить письменное обращение, жалобу.

Указанные лица также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте (приложение 3).

2. Письменные обращения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи, принимаются и рассматриваются должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения. 

3. Письменное обращение, предусмотренное частью 1 настоящей статьи, должно содержать следующие сведения:

1) фамилию, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя (и его представителя, если жалоба направляется представителем) либо полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя либо иного уполномоченного представителя юридического лица;

2) почтовый адрес для направления ответа;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации Троицкого сельского поселения, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

4) суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Если жалоба подана представителем, к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

4. Все письменные обращения регистрируются в Администрации Троицкого сельского поселения в трехдневный срок со дня их поступления уполномоченным должностным лицом Администрации Троицкого сельского поселения.

Статья 21. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
1. Действия (бездействие) муниципальных инспекторов могут быть обжалованы:

1) Главе  Троицкого сельского поселения;
2) в уполномоченные органы государственной власти.

2. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается мотивированное решение об удовлетворении требований, изложенных в жалобе полностью или в части либо об отказе в удовлетворении. Во всех случаях лицам, обратившимся с жалобой, даются подробные разъяснения в соответствии с действующим законодательством.

3. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину, индивидуальному предпринимателю либо руководителю юридического лица, обратившемуся с жалобой, не позднее тридцати дней со дня регистрации обращения, жалобы в Администрации Троицкого сельского поселения.
Приложение 1

к Административный регламент

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение»)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТРОИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
____________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

____________________________________________
(наименование, адрес проверяемой организации/учредителя, адрес регистрации индивидуального предпринимателя, физического лица)

ПРЕДПИСАНИЕ №________
об устранении нарушений в области использования земель

муниципального образования «Троицкое сельское поселение»

В соответствии с распоряжением (приказом) Главы Троицкого сельского поселения_________________________________________________

(наименование приказа о проведении проверки)

________________________________от ______________ г. №____________
(реквизиты приказа о проведении проверки)

в отношении ______________________________________________________,
(наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

расположенного по адресу:__________________________________________/

(для юридического лица)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:__________

__________________________________________________________________/

(для индивидуального предпринимателя)
зарегистрированной(-ого) по адресу:___________________________________

(для индивидуального предпринимателя, физического лица)
__________________________________________________________________

была проведена выездная/документарная проверка_______________________

(указать предмет проверки и (или) наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального
__________________________________________________________________
предпринимателя)
В ходе выездной/документарной проверки были выявлены следующие нарушения:________________________________________________________

(указать нарушения со ссылкой на нормы права, которые нарушены)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(Акт о результатах выездной /документарной проверки от «___»______ 20___ г. №______)

На основании вышеизложенного предписываю:

1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до ___________ г.

2. Представить в срок до___________ г. отчет об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе выездной/документарной проверки, с приложением копий подтверждающих документов.
Муниципальный инспектор

Администрации Троицкого
сельского поселения

______________________________
_____________________

(Ф.И.О.)
(подпись)


«___»__________20___г.

(дата)

Предписание получил:

_____________________________ 
_____________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой
(подпись)

_____________________________
организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального
_____________________________
«___»__________20___г.
предпринимателя, физического лица)
(дата)

Приложение 2

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции
осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение»)
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки в части выявления случаев самовольных построек на территории

муниципального образования «Троицкое сельское поселение» 


Приложение 3
к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением правил землепользования и застройки (в части выявления случаев самовольных построек на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение»)
ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация
	Адрес:


	

	Номер телефона (справочный):


	

	Номер факса:


	

	Адрес электронной почты:


	


График работы

	Понедельник
	8:00 – 16:00

	Вторник
	8:00 – 16:00

	Среда
	8:00 – 16:00

	Четверг
	8:00 – 16:00

	Пятница
	8:00 – 16:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия
	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	№ кабинета
	График приема

	
	
	
	
	


Приложение 4

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции 
осуществления земельного контроля за 
использованием земель на территории
 муниципального образования «Троицкое
 сельское поселение»
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

(адрес земельного участка)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 5 

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции 
осуществления земельного контроля за 
использованием земель на территории
 муниципального образования «Троицкое
 сельское поселение»
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


Обмер земельного участка произвели:

(должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:  

(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  

(
                                                                                                                                         ) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 5 

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции 
осуществления земельного контроля за 
использованием земель на территории
 муниципального образования «Троицкое
 сельское поселение»
(наименование органа муниципального контроля)

	Книга проверок соблюдения земельного законодательства за 20___г.



	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица, гражданина
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь земельного участка/площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение о доставлении
	Протокол осмотра территории
	Определение о возбуждении дела об административном правонарушении
	Определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении
	Протокол об административном правонарушении
	Статья КоАП РФ
	Постановление о прекращении дела об административном правонарушении
	Определение о месте и времени рассмотрения дела
	Определение о вызове специалиста
	Определение о вызове эксперта
	Определение об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела
	Определение о назначении экспертизы
	Определение об отложении рассмотрения дела
	Определение о возвращении протокола об административном правонарушении
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Определение о продлении срока рассмотрения дела
	Решение об отказе в удовлетворении ходатайства
	Определение об отложении рассмотрения административного дела
	Определение о приводе
	Постановление о назначении административного наказания
	Размер наложенного штрафа/сумма взысканного штрафа направлено судебному приставу
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	Предупреждение о возможном принудительном прекращении прав на землю за допущенное земельное правонарушение
	Решение по жалобе
	Протокол по ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ/решение судьи (мирового судьи)
	Проверка исполнения предписания/представления
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства (при устранении нарушения)
	Протокол об административном правонарушении по ч. 1 ст. 19.5 КоАП РФ
	Дата передачи административного дела судье (мировому судье)
	Решение судьи (мирового судьи)
	Передача дела в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 

к постановлению Администрации Троицкого сельского поселения от _08_._10_.__15г. № __166___
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 
(в части размещения торговых мест)
Глава 1. Общие положения
Статья 1. Вид муниципального контроля
1. Административный регламент Администрации Троицкого сельского поселения по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (в части размещения торговых мест) (далее – административный регламент) разработан в целях установления единого порядка  исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении земельного контроля за использованием и охраной земель Троицкого сельского поселения (далее – муниципальная функция).

2. Административный регламент определяет организационные и правовые основы установления сроков и последовательности административных процедур и административных действий Администрации Троицкого сельского поселения, взаимодействия между ее должностными лицами, а также взаимодействия с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции.

3. Целью настоящего Административного регламента является повышение качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Статья 2. Наименование органа муниципального контроля
1. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения (далее – муниципальные инспекторы).

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с уполномоченными исполнительными органами государственной власти, органами внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области градостроительной деятельности, иными органами местного самоуправления, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений в области использования земель, ведения учета и обмена информацией.
3. Порядок взаимодействия Администрации Троицкого сельского поселения с организациями и учреждениями, указанными в части 2 настоящей статьи, определяется соответствующими соглашениями.

Статья 3. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции
1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)  Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ);

2)  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1 от 30.11.1994г. №51-ФЗ, часть 2 от 26.01.1996г. №14-ФЗ, часть 3 от 26.11.2001г. №146-ФЗ, часть 4 от 18.12.2001г.  № 230-ФЗ (с изменениями);

3) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

4)  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

5)  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

7) Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

8)  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 № 689 «О государственном земельном контроле»;

9) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

10) Областным законом от 02.05.2007 № 687-ЗС «О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков на территории Ростовской области»; 

11) Постановление Правительства РО от 15.12.2011 № 242 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке и застройке»;

12) Постановление Правительства РО от 23.08.2012 № 795 «Об утверждении Упрощенного порядка предоставления торговых мест на сельскохозяйственном розничном рынке и сельскохозяйственном кооперативном розничном рынке на территории Ростовской области»;

13) Постановление Правительства РО от 16.08.2012 № 774 «Об утверждении требований к торговому месту и порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках на территории Ростовской области»;

14) Уставом муниципального образования «Троицкое сельское поселение», утвержденным решением Собрания депутатов Троицкого сельского поселения от __17.12.2009______________ №______70__________;
 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции, указанный в части 1 настоящей статьи, является исчерпывающим.
Статья 4. Права и обязанности муниципальных инспекторов при осуществлении муниципального контроля
1. При исполнении муниципальной функции на территории Троицкого сельского поселения муниципальные инспекторы осуществляют контроль за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ), в пределах их компетенции.

2. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции имеют право:

1) осуществлять муниципальный земельный контроль на территории Троицкого сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Троицкого сельского поселения;

2) запрашивать от органов местного самоуправления, органов государственной власти, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и получать в установленном порядке необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы (их копии), удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

3)  при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно посещать земельные участки, независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, а также находящиеся на его территории объекты, за исключением случаев, если для доступа на территорию такого земельного участка и (или) расположенного на нем объекта требуется специальное разрешение в соответствии с требованиями Федерального закона;
4)  обследовать земельные участки, находящиеся в аренде у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
5)  обращаться     в    правоохранительные    и    надзорные   органы    за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их законной деятельности по муниципальному земельному контролю, а также для установления лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
6)  направлять   в   Неклиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области собранные материалы для дальнейшего решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности, при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение.

7)  участвовать в подготовке планов проверок соблюдения земельного законодательства;

8)  участвовать в подготовке муниципальных нормативных правовых актов Троицкого сельского поселения, регламентирующих деятельность по вопросам рационального использования земель, а также осуществления муниципального земельного контроля;

9)  совершать иные действия в соответствии с муниципальными нормативными правовыми актами.
3. Муниципальные инспекторы при выполнении возложенных на них обязанностей по исполнению муниципальной функции обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать требования законодательства Российской Федерации, Ростовской области, муниципальных правовых актов, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3)  проводить проверки соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства на основании распоряжения Главы Троицкого сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением, составлять акты проверок соблюдения земельного законодательства;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г., копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с результатами проверки;

 8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные федеральным законодательством и настоящим Положением;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Статья 5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
1. Юридическое лицо (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель), индивидуальный предприниматель (уполномоченный представитель) при проведении в отношении них проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципального инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципального инспектора, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физических лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, которым причинен вред вследствие действий (бездействия) муниципальных инспекторов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, имеют право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение» в соответствии с гражданским законодательством.
3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель при проведении в отношении них проверки обязаны:

1) обеспечивать свое присутствие или присутствие  своих представителей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю;
2) предоставить муниципальному инспектору, проводящему проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом проверки, а также обеспечить доступ муниципального инспектора, проводящего выездную проверку, на территорию земельного участка, в здания, строения, сооружения, помещения, являющиеся объектом проверки;

3) не препятствовать проведению проверок;

4) предоставить все документы, запрашиваемые муниципальным инспектором при осуществлении муниципального земельного контроля
Статья 6. Предмет муниципального земельного контроля
1. Предметом муниципального земельного контроля является контроль за:
1) соблюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере отношений, связанных с организацией розничных рынков, размещением стационарных (нестационарных) объектов мелкорозничной торговли (услуг) на территории городского поселения;

2) деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по организации розничных рынков, организации и осуществлению деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории  городского поселения;

3) деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по размещению стационарных (нестационарных) объектов мелкорозничной торговли (услуг)  на территории городского поселения;

4) исполнение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями выданных муниципальными инспекторами предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по организации розничных рынков, организации и осуществлению деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории городского поселения.

2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении земель и земельных участков, находящихся на территории Троицкого сельского поселения, объектов производственного и социального назначения, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, за исключением объектов, земельный контроль деятельности которых отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ростовской области, органов местного самоуправления Неклиновского района.
3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых выездных, плановых документарных, внеплановых выездных и внеплановых документарных проверок.
Статья 7. Результат муниципального контроля
1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение законодательства, регулирующего отношения, связанные с организацией розничных рынков, устранение выявленных нарушений законодательства..
2. Формальным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, который оформляется муниципальными инспекторами непосредственно после ее завершения по типовой форме, установленной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Содержание акта проверки устанавливается действующим федеральным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Троицкого сельского поселения.
3. В случае выявления в результате муниципального земельного контроля нарушений требований законодательства РФ, нормативно-правовых актов Ростовской области, муниципальных правовых актов Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор обязан:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. Предписание об устранении нарушений заполняется по форме, являющейся приложением 1 к настоящему Регламенту;
2) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях;

3) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие контрольно-надзорные и правоохранительные органы для принятия соответствующих мер;

4) при наличии законных оснований подготовить и направить материалы проверки в соответствующие судебные органы для принятия мер в судебном порядке.

Глава 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Статья 8. Порядок информирования о правилах осуществления муниципального контроля
1. Информация о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение» включает в себя:

1) информацию о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение административного действия (приложение 2);

2) справочные телефоны муниципальных инспекторов Администрации Троицкого сельского поселения, исполняющих муниципальную функцию, адрес официального сайта Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке осуществления муниципального контроля, адрес электронной почты (приложение 2);

3) текст административного регламента;

4) перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

5) ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный и согласованный в соответствии с действующим законодательством.

2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Троицкого сельского поселения, сведения о должностном лице Администрации Троицкого сельского поселения, ответственном за исполнение муниципальной функции, осуществляющем муниципальный контроль, является открытой и общедоступной. Данная информация предоставляется Администрацией Троицкого сельского поселения бесплатно.
3. Информация, указанная в части 1 настоящей статьи, предоставляется:

1) путем обнародования (опубликования);
2) путем размещения в помещении, занимаемом Администрацией Троицкого сельского поселения, и иных общественно доступных местах.

4. Кроме способов предоставления информации о правилах осуществления муниципального контроля на территории муниципального образования «Троицкое сельское поселение», предусмотренных частью 3 настоящей статьи, указанная информация может быть предоставлена гражданам и организациям по запросам.

4.1. В письменном запросе граждан или организаций указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию Троицкого сельского поселения самоуправления или должностному лицу. Устные и письменные запросы регистрируются отдельно. Анонимные запросы регистрируются и передаются в архив.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения лицо, направившее запрос. 

Информация об осуществлении муниципальной функции по письменному запросу предоставляется в виде письменного ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

Основания, исключающие возможность предоставления информации, предусмотрены статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципальной функции, опубликованной в средствах массовой информации, Администрация Троицкого сельского поселения в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

4.2. Информация об осуществлении муниципальной функции может предоставляться в устной форме во время приема, а также по телефонам справочных служб Администрации Троицкого сельского поселения либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных Администрацией Троицкого сельского поселения на ее предоставление.

5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Статья 9. Сведения о размере платы за услуги организации, участвующей в осуществлении муниципального контроля, если в осуществлении муниципального контроля участвуют иные организации, не являющиеся органами муниципального контроля
1. Муниципальная функция исполняется за счет средств бюджета муниципального образования «Троицкое сельское поселение».

2. Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по контролю не допускается.

Статья 10. Срок осуществления муниципального контроля
1. Плановые проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя могут проводиться не чаще чем один раз в три года. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года.
2. Срок проведения каждой из проверок при осуществлении муниципальной функции не может превышать двадцать рабочих дней, если иное не предусмотрено действующим федеральным законодательством.

3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Статья 11. Исчерпывающий перечень административных процедур
1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок;

2) проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции;

3) ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с  результатами проведенной в отношении них проверки;

4) принятие в пределах своей компетенции по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

Статья 12. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок
1. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения в сфере земельного контроля (далее – ежегодный план проверок), осуществляются в порядке, предусмотренном статьей 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ).

2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Троицкого сельского поселения направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации». 

3. Администрация Троицкого сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
4. Ежегодный план проверок утверждается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения и подлежит согласованию с органами прокуратуры.
Статья 13. Проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Троицкого сельского поселения при исполнении муниципальной функции
1. При исполнении муниципальной функции проводятся плановые и внеплановые проверки в форме документарных и (или) выездных проверок.

2. Плановая проверка проводится на основании планов, ежегодно утверждаемых уполномоченным органом. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, являющиеся правообладателями соответствующего земельного участка, уведомляются муниципальным инспектором не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Внеплановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в случае:

1) получения уполномоченным органом обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1.1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

1.3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства РФ и Ростовской области и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5. Проверка каждого субъекта проводится на основании индивидуально-определенного распоряжения Администрации Троицкого сельского поселения, принимаемого по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6. Проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства, а также согласования с органами прокуратуры.
7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах 1.1 и 1.2 пункта 1 части 4 настоящей статьи, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
7.1. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, необходимых для согласования проверки, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
8. Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

9. Мероприятия по контролю проводятся в присутствии правообладателя земельного участка или его представителя, при необходимости - с участием представителей территориального общественного самоуправления и с привлечением заинтересованных организаций и учреждений. Допускается проведение мероприятий по проверкам в отсутствие правообладателя земельного участка или его представителя в случае их надлежащего уведомления о проверке.
Статья 14. Ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проведенной в отношении них проверки
1. Муниципальный инспектор обязан ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с результатами проведенной в отношении него проверки.

2. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить акт проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо направить акт проверки по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении.

3. Лицо, в отношении которого была проведена проверка, вправе в течение пятнадцати дней с момента получения соответствующего акта представить лицу, проводившему проверку, возражения в письменной форме.
4. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, по результатам проверки муниципальный инспектор обязан вручить предписание об устранении выявленных нарушений в случае, если таковое принималось по результатам проверки.

Статья 15. Принятие по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством
1. По результатам проверки лицо, осуществляющее муниципальный земельный контроль, проводящее проверку, непосредственно после ее завершения оформляет акт проверки  в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, либо путем направления по месту его нахождения заказным письмом с уведомлением о вручении. Акт составляется по форме, установленной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (далее – акт проверки).

2. В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются: 

1) фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 3);

2) обмер площади земельного участка (приложение 4);

3) иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения. 

К акту проверки также прилагаются объяснения правообладателя земельного участка и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

3. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

5. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация Троицкого сельского поселения обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
6. В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям Администрации Троицкого сельского поселения, муниципальный инспектор направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

7. Администрация Троицкого сельского поселения ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная информация заносятся в книгу проверок соблюдения земельного законодательства (далее – книга проверок) размещаются в трехдневный срок со дня окончания проверки (приложение 5).
7.1. Книга проверок включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер  проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы  должностного лица, индивидуального предпринимателя,  в отношении которого проводится проверка.

В колонке 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонке 4 записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах, через дробь – площадь  земельного  участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах. 

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения (приказа) Администрации Троицкого сельского поселения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 ставится дата и номер акта проверки. При отсутствии нарушения указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 8 указывается дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 9 записывается дата и номер определения о возврате материалов проверки на доработку.

В колонке 10 записывается дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. 

В случае отсутствия таких определений строки прочеркиваются.

В колонке 11 записывается дата и номер постановления о наличии административного наказания.

В колонке 12 указывается дата и номер предписания.

В колонке 13 указывается дата и номер акта проверки исполнения предписания.

В колонке 14 указывается дата передачи акта проверки исполнения предписания и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено.
8. Информация, подлежащая внесению в колонки 9-15 книги проверок, вносится исходя из сведений, поступающих из уполномоченных органов государственной власти на основании заключенных с ними соглашений о взаимодействии.

9. Информация о проведенных проверках соблюдения земельного законодательства, а также их результатах и принятых по ним мерах размещается на официальном сайте Администрации Троицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе _____________________ в течении пяти рабочих дней со дня окончания проверки.

Глава 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
Статья 16. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов
1. Администрация Троицкого сельского поселения, муниципальные  инспекторы  в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки в рамках исполнения муниципальной функции несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Глава Троицкого сельского поселения осуществляет текущий контроль за исполнением муниципальными инспекторами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных инспекторов.

3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных инспекторов, в течение десяти дней, со дня принятия таких мер, Администрация Троицкого сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Статья 17. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля
1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливается распоряжением Администрации Троицкого сельского поселения. 
2. Внеплановая проверка полноты и качества осуществления муниципального контроля должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения проводится не реже одного раза в год.
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц
Статья 18. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (выполняемых) в ходе осуществления муниципального контроля
1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации Троицкого сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 19. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
1. Предметом досудебного обжалования может быть:

1) нарушение муниципальным инспектором требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
2) нарушение муниципальным инспектором требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе административным регламентом.
Статья 20. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
1. Лица, указанные в части 1 статьи 18 Административного регламента, либо их представители, а также иные заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения муниципальных инспекторов, осуществленные и принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции, лично или направить письменное обращение, жалобу.

Указанные лица также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте (приложение 2).

2. Письменные обращения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи, принимаются и рассматриваются должностными лицами Администрации Троицкого сельского поселения. 

3. Письменное обращение, предусмотренное частью 1 настоящей статьи, должно содержать следующие сведения:

1) фамилию, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя (и его представителя, если жалоба направляется представителем) либо полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя либо иного уполномоченного представителя юридического лица;

2) почтовый адрес для направления ответа;

3) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации Троицкого сельского поселения, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

4) суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Если жалоба подана представителем, к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

4. Все письменные обращения регистрируются в Администрации Троицкого сельского поселения в трехдневный срок со дня их поступления уполномоченным должностным лицом Администрации Троицкого сельского поселения.

Статья 21. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
1. Действия (бездействие) муниципальных инспекторов могут быть обжалованы:

1) Главе  Троицкого сельского поселения;
2) в уполномоченные органы государственной власти.

2. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается мотивированное решение об удовлетворении требований, изложенных в жалобе полностью или в части либо об отказе в удовлетворении. Во всех случаях лицам, обратившимся с жалобой, даются подробные разъяснения в соответствии с действующим законодательством.

3. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину, индивидуальному предпринимателю либо руководителю юридического лица, обратившемуся с жалобой, не позднее тридцати дней со дня регистрации обращения, жалобы в Администрации Троицкого сельского поселения.
Приложение 1 

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

(в части размещения торговых мест)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТРОИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
_______________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

____________________________________________
(наименование, адрес проверяемой организации/учредителя, адрес регистрации индивидуального предпринимателя)

ПРЕДПИСАНИЕ №________
об устранении нарушений в области использования земель

муниципального образования «Троицкое сельское поселение»

В соответствии с распоряжением (приказом) Главы Троицкого сельского поселения_________________________________________________

(наименование приказа о проведении проверки)

________________________________от ______________ г. №____________
(реквизиты приказа о проведении проверки)

в отношении ________________________________________________________,
(наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

расположенного по адресу:____________________________________________/

(для юридического лица)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:____________

___________________________________________________________________/

(для индивидуального предпринимателя)
зарегистрированной(-ого) по адресу:_____________________________________

(для индивидуального предпринимателя)
____________________________________________________________________

была проведена выездная/документарная проверка_________________________
(указать предмет проверки и (или) наименование проверяемой организации, Ф.И.О. индивидуального 
____________________________________________________________________
предпринимателя)
В ходе выездной/документарной проверки были выявлены следующие нарушения:__________________________________________________________

(указать нарушения со ссылкой на нормы права, которые нарушены)
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(Акт о результатах выездной /документарной проверки от «___»________ 20___ г. №______)

На основании вышеизложенного предписываю:

1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до _____________ г.

2. Представить в срок до___________ г. отчет об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе выездной/документарной проверки, с приложением копий подтверждающих документов.
Муниципальный инспектор

Администрации Троицкого
сельского поселения

______________________________
______________________

(Ф.И.О.)
(подпись)


«___»___________20___г.

(дата)

Предписание получил:

_____________________________ 
_______________________

(должность, Ф.И.О. руководителя проверяемой
(подпись)

_____________________________
организации/учредителя, Ф.И.О. индивидуального
_____________________________
«___»___________20___г.
предпринимателя)
(дата)

Приложение 2

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

(в части размещения торговых мест)
ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация
	Адрес:


	

	Номер телефона (справочный):


	

	Номер факса:


	

	Адрес электронной почты:


	

	Адрес официального сайта:


	


График работы

	Понедельник
	8:00 – 16:00

	Вторник
	8:00 – 16:00

	Среда
	8:00 – 16:00

	Четверг
	8:00 – 16:00

	Пятница
	8:00 – 16:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия
	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	№ кабинета
	График приема

	
	
	
	
	


Приложение 3

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

(в части размещения торговых мест)
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица)

(адрес земельного участка)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 4 

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

(в части размещения торговых мест)

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


Обмер земельного участка произвели:

(должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

по адресу:  

(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  

(
                                                                                                                                         ) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 5 

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

(в части размещения торговых мест)
(наименование органа муниципального контроля)

	Книга проверок соблюдения земельного законодательства за 20___г.



	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь земельного участка/площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение о доставлении
	Протокол осмотра территории
	Определение о возбуждении дела об административном правонарушении
	Определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении
	Протокол об административном правонарушении
	Статья КоАП РФ
	Постановление о прекращении дела об административном правонарушении
	Определение о месте и времени рассмотрения дела
	Определение о вызове специалиста
	Определение о вызове эксперта
	Определение об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела
	Определение о назначении экспертизы
	Определение об отложении рассмотрения дела
	Определение о возвращении протокола об административном правонарушении
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Определение о продлении срока рассмотрения дела
	Решение об отказе в удовлетворении ходатайства
	Определение об отложении рассмотрения административного дела
	Определение о приводе
	Постановление о назначении административного наказания
	Размер наложенного штрафа/сумма взысканного штрафа направлено судебному приставу
	Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	Предупреждение о возможном принудительном прекращении прав на землю за допущенное земельное правонарушение
	Решение по жалобе
	Протокол по ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ/решение судьи (мирового судьи)
	Проверка исполнения предписания/представления
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства (при устранении нарушения)
	Протокол об административном правонарушении по ч. 1 ст. 19.5 КоАП РФ
	Дата передачи административного дела судье (мировому судье)
	Решение судьи (мирового судьи)
	Передача дела в архив
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Администрация





Комиссия





Муниципальный инспектор





Муниципальный инспектор





Учет и хранение документации 





Направление материалов в министерство территориального развития, архитектуры и градостроительства Ростовской области





Обращение в суд 





НЕТ





ДА





НЕ ВЫПОЛНЕНО





ВЫПОЛНЕНО





Признание объекта самовольной постройкой





Ознакомление заявителя с результатами проверки





Проведение проверки и оформление ее результатов





Основание для проведения проверки





Предложение о добровольном сносе





Признание не подлежащим сносу



































